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Circ. n. 186 

 
Ai docenti Coordinatori di classe 

 
 
 
 

Oggetto: comunicazione degli esiti delle prove di recupero del primo quadrimestre 
 
   Vista la situazione di disagio di questi giorni, si fa presente che le lettere con la comunicazione degli 
esiti delle prove di recupero del primo quadrimestre dovranno essere compilate dai Coordinatori. Una 
volta compilate, si prega di seguire le seguenti istruzioni: 
 

a) salvare le lettere in formato pdf; 
 

b) entrare in Nuvola, nella sezione “Documenti ed Eventi” e creare un nuovo “Documento” per 
ciascuno studente; 

 
c) compilare i vari campi: 

  
- Alunno. 
- Nome (“Lettera di comunicazione degli esiti delle prove di recupero”). 
- Tipo (“Comunicazione”). 
- Rendere il file visibile agli altri docenti. 
- Materia (quella del Coordinatore). 
- Data inizio e data fine (mettere come “data fine” un mese almeno dalla data di invio). 
- Rendere visibile Area Tutore e Area studente. 
- All’interno della schermata, nella sezione “Allegati”, inserire il pdf della lettera. 

 
 

 
Calolziocorte, 02 marzo 2020 

 
 
 

                                                                                                                             Il Dirigente Scolastico 
Dott. Maurizio CANFORA 

 


