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Circolare n. 38                                                                                                               Calolziocorte, 16 ottobre 2020 

Ai docenti 

Al DSGA 

Al personale ATA 

Agli studenti e loro genitori/tutori 

LORO SEDI 

 

Oggetto: Rapporti scuola/famiglia. Colloqui individuali dei docenti. 

Si comunica che il prossimo 26 ottobre avranno inizio i colloqui individuali dei docenti con le famiglie degli 

studenti. 

Stante la situazione di emergenza sanitaria in atto, per tutto l’anno scolastico 2020/2021 sono sospesi i 

ricevimenti individuali e collettivi dei genitori in presenza da parte dei docenti, tranne nei casi caratterizzati 

da particolare urgenza e gravità su richiesta del Dirigente scolastico o del docente interessato. Gli incontri 

informativi tra docenti e genitori si svolgeranno in videoconferenza su richiesta dei genitori da inoltrarsi 

tramite il registro elettronico, nei periodi 26/10/2020 – 16/01/2021 e 8/02/2021 – 22/05/2021. 

 Alla luce delle regole testé richiamate e allo scopo di prevenire inconvenienti nell’instaurazione e 

nello svolgimento della videoconferenza tra docente e famiglia, si forniscono le necessarie indicazioni 

organizzative e operative. 

Prenotazione del colloquio 

Il genitore, sulla base del calendario ufficiale degli incontri informativi individuali del singolo docente, 

prenota tramite registro elettronico il colloquio. 

L’intervallo temporale dedicato al singolo colloquio  massimo – al lordo del tempo da dedicare alla 

connessione e disconnessione - è di 15 minuti e, pertanto, in ciascun giorno previsto dal suo calendario 

individuale, il singolo docente potrà partecipare a un massimo di 4 colloqui. 

Ad esempio, se un docente terrà  i colloqui settimanali durante la mattina del giovedì, dalle ore 10.00 alle ore 

11.00, i 4 colloqui saranno così posizionati: 

I colloquio: 10.00 – 10.15 

II colloquio: 10.15-10.30 

III colloquio: 10.30-10.45 

IV colloquio: 10.45-11.00. 
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Il sistema consente di prenotare il colloquio con il singolo docente senza limitazioni temporali di anticipazione 

e al raggiungimento delle 4 prenotazioni giornaliere non accetta ulteriori prenotazioni. 

Il docente, all’orario fissato per l’inizio della videoconferenza, invierà al genitore prenotato,  all’indirizzo di 

posta elettronica di costui, l’invito telematico che consentirà di stabilire la connessione attraverso la 

piattaforma Hangouts Meet (GSuite). 

Per ovvie ragioni, è essenziale che le parti – docente e genitore - osservino la massima puntualità 

nell’apertura e nella chiusura della videoconferenza. 

Dotazioni strumentali predisposte dall’Istituto 

I signori docenti per lo svolgimento dei colloqui in videoconferenza si avvarranno dei notebook posizionati 

nell’atrio del piano terra e le cui tastiere andranno sanificate a cura dei collaboratori scolastici al termine di 

ciascun utilizzo. 

Per la finalità di che trattasi ciascun docente riceverà in uso esclusivo – ritirandola presso la reception dal 19 

ottobre c.m.- una cuffia dotata di microfono, che dovrà essere restituita in segreteria entro e non oltre il 31 

maggio 2021 o, se anteriore, all’atto della cessazione del rapporto di lavoro. 

              

       Il Dirigente Scolastico   

                                                                 Dott. Maurizio Canfora 

 

  


